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полохtЕниЕ
О БИБЛИОТЕЧНО _ ИНФОРМАЦИОННОМ ЦВНТРЕ ШКОЛЫ

I. Общие положения
1. НаСтояЩее Положение о школьном библиотечном центре

МУНИЦИП€tПЪНоГо бюджетного общеобразовательного учреждения Новлянская
СРеДНrIЯ Общеобр€вовательная школа разработано в соответствии со ст. 35
Федерального закона от 29.|2.20|2 года No 27З - ФЗ "Об образовании в
РОССиЙскоЙ Федерации", Федеральным законом от 29.|2.1994 года No78 - ФЗ "О
бИбЛиотечном деле|'Федеральным Законом от 25.07.2002 года No114 _ ФЗ "О
противодействии экстремисткой деятельности", Инструкцией об учете
библиотечного фонда, утвержденной прикulзом Министерства культуры России
ОТ 02.12.1998 ГоДа No 590, письмом Щепартамента общего и дошкольного
ОбРаЗОвания Министерства образования Российской Федерации от 2З.0З.2004
года Nо14-5I-70l1-З.

2. Бпблиотечно-информационный центр (БI,ПJ) МБОУ Новлянская СОШ
(ДаЛее школа) участвует в учебно-воспитательном процессе в целях
обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное
пользование библиотечно-информационными ресурсами.

3. ЩеЛЬ БИЦ: соЗдание условиипо реализации образовательных программ
школы посредством обесfIечения доступа к информации, формирования навыка
её обработки и повышения читательской культуры.

4. БИЦ рУководствуется в своей деятельности федеральным законом <<Об

образовании>), постановлениями и распоряжениями Правительства, Уставом
школы, Положением о библиотечно-информационном центре школы"

5. ПОРЯДОК ПольЗования источниками информации, перечень основных
услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотечно-
информационном центре школы.

6. ШКОЛа несет ответственностъ за доступность и качество библиотечно-
информационного обслуживания БИЦ.

7. ОРГанизация обслуживания участников образовательного процесса
ПРОИЗВОДится в соответствии с правилами техники безопасности,
противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями" В
ЦеЛЯХ ПроТиводеЙствия экстремистскоЙ деятельности школьный
ИНфОРМационныЙ центр в пределах своей компетенции осуществляет
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ПРОфИЛаКТИtIеские, в том числе воспитательные, пропагандистские, меры,
направJIенные на предупреждение экстремистской деятельности.

В СООтвеТствии с Федеральным законом <<О противодействии экстремистской
ДеЯТеЛьности> J\Ь114-ФЗ от 25 июJuI 2002 года в школьной библиотеке запрещено
распространение, производство, хранение и исполъзование литературы
ЭКСТРеМиСТскоЙ направленности. Закон определяет экстремистские матери€LJIы
как Предназначенные для обнародованиrI документы, либо информация на иных
нОсиТелях, призывающие к осуществлению экстремистской деятельности,
ОбОСНОВыВаЮщие или оправдывающие необходимость осуществJIения таких
действий.

В соответствии с Федеральным законом от 29.t2.20|O J\b 436-ФЗ (ред. от
29.06.2015) (О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и
р€tзвитию) педаюг-библиотекаръ вьuIвляет и исключает из доступа печатные
издания, соответствующие знаку печатной продукции 16+, 18+. Порядок досryпа
к библиотечным фондам и другой библиотечной информации, переч\
ocHoBHbtX услуг И условия их предоставления определяется в правилЬ-
пользова ния библиотекой.
8. Настоящее положение определяет уровень базисных требований к

школьному библиотечно-информационному центру.

Ш. Основные задачи
2.|. .обеспечение }п{астников образовательного процесса

дифференцированным доступом к информации, посредством использованиrI
библиотечно-информационных ресурсов школы на рzвличных носителях:
бумажнОм; цифровом; интернет-ресурсы в соответствии с возрастной группой
пользователей;

2.2. Формирование у rIастников образовательного процесса навыка
обработкИ информации: поиск, отбоР и критиЧеск€Ш оценка информации (в
библиотеке литература для пользователей находится на отдельных стеллажах -.

СООТВеТСТВИИ С ВОзрастными группами уIащихся, тематикой и "*"u"a""Lлитературы);
2.З. ФоРмирование у участников образовательного процесса культуры

поведения, общения, читателъской культуры, р€Iзвитие творческого потенциала.

ПI. Основные функции
основные функции центра образовательная, информационнаrI,

культурная. [ря реализации основных задач БИЦ:
3. 1 . ФоРмируеТ фонД библиотечно-информационных ресурсов школы; -

комплектует фо"д 1^rебными, художественными, на;лными, справочными,
педагогическими И научно-популярными документами на традиционных и
нетрадиционных носителях в соответствии с образователъными программами;

- организует подписку на периодические печатные издания;.
- организация и расстановка фонда;
- заказ, оформление учебников и контроль за их состоянием;



- обеспечение требуемого режима хранения и сохранности библиотечного
фонда;

- обеспечивает информирование пользователей об инфорьлационной
продукции.

3.2" !ля у{ащихся БИЦ осуществJuIет:
- дифференцированное обслуживание учащихся;
- прививает r{ащимся навыки поиска и исполъзования информации в

1..lебном процессе, а также умение ориентироваться в справочно-
библиографическом аlтпарате библиотеки;

- организует обучение навыкам независимою библиотечного полъзователя и
потребителя информации, знаний и навыков работы с книгой и информацией;

- ок€вывает информационную поддержку, возникаIощую в процессе
уrебной, самообразовательной и до суговой деятельно сти;

- обеспечивает организацию помощи в проведении общешкольных
мероприятий, проведению творческих конкурсов;

- обеспечивает соответствующий санитарно-гигиенический режим и
благоприятное условие для обслуживания читателей.

3"3. Щля педагогического коллектива БИIД осуществJuIет:
- ДИфференцированное библиотечно-информационное обслуживание

административных и педагогических работников;
- ВЫЯВЛяеТ информационные потребности и удовлетворяет з€}просы,

СВЯЗаНные с обучением, воспитанием и здоровьем }чащихся, педагогических
инноваций и новых технологий;

- СоДеЙствует созданию условиЙ дJuI самообразования и профессионального
ОбРаЗования; осуществляет информирование пользователей БИЦ (обзоры новых
поступлений).

3.4. БШ-I осуществJuIет дифференцированное библиотечно-
информационное обслуживание родителей 1^rащихся:

- удовлетворяет запросы пользователей и информирует. о HoBbIx
поступлениrIх в библиотеку;

- консультирует по вопросам уrебных изданий для )п{ащихся.

IV. Организация и управление
4.I. Библиоточно,-информационный центр по своей структуре делится на

абОнемент, читальный зал, компьютерную зоIry с доступOм в сеть Интернет.
4.2. Библиотечно-информационное обспуживание осуществляется на

оснOве библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с
ОбРазовательной программой, планом работы библиотечно-информационного
центра.

4.3. Контроль за деятельностью БИII осуществляет директор школы,
КОТОРыЙ утверждает планы и отчеты о работе. Педагог-библиотекаръ несет
ответственность за все стороны деятепьности центра и, в первую очередь, за
СисТематичность комплектования основного фонда библиотеки, комплектование
уrебного фонда в соответствии с федеральными перечнями 1^rебников.

(_



4.4. Педагог-библиотекарь несет ответственность в пределах своей
компетенции перед директором школы, учащимися, их родителями за
организацию и результаты деятелъности библиотеки в соответствии с

функционаJIьными обязанностями, предусмотренными Уставом школы"

V" Права и обязанности работников библиотечно-информационного центра
5.1.Работники БИЦ имеют право:

- самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в
соответствии с настоящим Положением;

- разрабатывать правипа пользованиrI библиотекой и другую
регламентирующую документацию;

- привлекать специалиста для организации бесперебойной работы
компьютерной техники и доступа в сеть Интернет;

- давать обязательные дJuI испопнения указаниrI учащимся и работникам
школы по вопросам, касающимся соблюдения правил полъзован-
библиотечными ф ондаlr,rи

5.2. Работники БИII обязаны:
- организовать работу библиотеки школы, формирование, обработку и

систематизированное хранение библиотечного фонда;
- составлять ук€ватели, тематические списки и обзоры литературы;
- обслуживать учащихся и работников школы на абонементе и в чит€lJIьном

ЗаJIе, организGвывать и проводитъ связанную с этим информационную работу
(выставки, витрины и другие мероприятияпо пропаганде книги);

- осуществлять подбор литературы по зzulвкам читателей;
- ВесТи УЧет работы библиотеки и представлять установленную отчетность;
- ПриНимать книжные фонды на ответственное хранение по акту и р€lзовым

доКументам и вести соответствующий )лIет, )ластвоватъ в инвентаризации
книжных фондов, списании устаревшей и ветхой литераryры;

- принимать в установленном порядке меры к возмещению ущерб"
причиненною книжному и иным фондам библиотеки по вине читателЫ
(пользователей) и в связи с недостачей, утратой или порчей книг;

- осуЩествJuIть сверку поступающей литературы и документов (на любых
ноСителях) с Федер€rпьным списком запрещенных материЕlJIов экстремистского
СОДержаниrI" Не допускать нzUIичие и хранение литературы экстремистского
ТОлка. Вести журнал сверки <<Федерального списка экстремистских матери€tлов>
с фондом ИБЦ школы;

- УСТанаВливать и поддерживать связи с другими библиотеками,
организовывать межбиблиотечный обмен;

- ИНфОРМироВать пользователеЙ о видах предоставляемьIх библиотекой
услуг;

- ОбеспечЙть пользоватеJuIм возможностъ работы с информационными
ресурсами библиотеки (библиотечным фондом, сетью Интернет);

- Обеспечитъ контроль (rrо матери€шам экстремистскою характера) за
ЭЛектронными документами, интернет - сайтами (досryп к которым возможен с



КОМпЬютеров, установленных в библиотеке) и Интернет - ресурсами, который
ОСУЩествляется педагогом-библиотекарем (досryп заблокирован фильтром).

- оформJuIть подписку школы на периодические издания, контролировать их
доставку;

- принимать меры к обеспечению библиотеки необходимым оборудованием;
- соблюдатъ правила по охране труда, технике безопасности и

противопожарной защите; сJIедить за надлежащим санитарным состоянием
помещениil и фондов библиотеки;

- отчитыватъся в установленном порядке IIеред директором школы.

VI. Права и обязанности пользователей БИЦ
1. 6. Пользователи БИЦ имеют право:

- полу{ать полную информацию о сOставе библиотечного фонда,
инф ормационных ре сур сах и пр едо ставляемьгх центром усJryгах ;

- пользоваться справочно-библиографическиI\4 аппаратом;
- Пол)пIать консулътационную помощь в поиске и выборе источников

информации;
- получать во временное пользование на абонементе и в чит€Lльном зzllrе

печатные издания и другие источники информации;
_ продлевать срок пользования документами;
- использовать компьютерную технику, доступ в сетъ Интернет.

2. 6. Пользователи БИЦ обязаны:
- бережно относиться к произведениям печати, литературе и документам на

р€lзличных носителях, оборудованию;
- Пользоваться ценными и справочными документами только в помещении

библиотеки;
-ВОЗВращатъ печатную литературу, цифровые носители в библиотеку школы

в установленные сроки.

VП. Правила пользования учебниками, учебными пособиями и учебно-
методическими материалами уз фонда школьной библиотеки
Попяд выдачи.

ВыДача 1^rебников, учебных пособий и учебно - методичеоких матери€tлов
ДЛя обl"rающихся (далее - уrебная литература) производится до начаJIа
учебного года с 25 по З 1 авryста по графику, составленному
библиотекарем.
УЧебники предоставляются обу^rающимся в личное пользование
(выдаются на дом) на весь учебный юд.
РабОЧие Тетради, атласы, контурные карты также предоставляются в

личное полъзование в 1чебном кабинете.
Библиотекаръ вправе задержать выдачу 1^lебной литературы
ОбУчающимся, при нЕuIичии у них задолженности в библиотеке за
прошлый 1^rебный год до полною расчета с библиотекой.
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о В целях снижения веса ежедневного комплекта 1^rебники по отдельным
предметам ( ИЗО, технология, музыка) моryт быть выданы в пользование
об1"lающимся только на уроке. В этом сл}п{ае домашние задания по
предмету не задаются.
ОтветственЕостъ за сохранность этих уrебников несет уIитель-

предметник.
Учебная литература выдается на класс под подпись классного

руководителя, факт выдачи фиксируется в журнале }п{ета выдачи.
Классный руководитель вылает улебную литературу по ведомости, в

которой rIащиесяили их родители (1 класс) расписываются в полr{ении
за весь комплект.
обl"rающиеся пол}п{ают 1^rебники у классного руководителя. В
искJIючительных случаях обуrающиеся (вновь поступившие, должники и
ПР.) поп1"lают 1"rебники у библиотекаря.
КлaссньrйpyкoBoДиTелЬoбязaнслeДиTъЗaсoсToяниeМBЬIДaнHЬIx

библиотеки 1"rебников.
Для этого ему следует провести беседу инструктаж и напомнить
обучающимся следующие правила :

- все 1^rебники должны быть обернуты
- 1^rебник должен быть подписан с указанием фамилии, имени, кJIасса и
уrебного года
- после полrIения уrебника обу^rающийся должен просмотреть каждый

1^rебник и сообщить об отсутствии страниц в 1^rебнике, нЕlJIичии подписей,
грязи и т.п. Об этом должна быть сделана соответствующая запись в
ведомости выдачи 1^rебников
- 1.,rебники, пол)ленные из библиотеки в неудовлетворительном

состоянии, моryт быть обменены в течение сентября, позже претензии
приниматься не будут
- в учебниках категорически запрещается делать какие-либо пометI

'a-
надписи и т. п.
- о потере уrебника обуrающийся должен незамедлителъно сообщитъ
классному руководителю и библиотекарю.

о Классный руководитель обязан писать в дневнике замечаниrI для
родителей в сл}чае невыполнения обучающимся вышеизложенньIх
требований.

о .Щля проверки состояниrI 1"rебников 1 раз в 2 месяца силами
библиотечного актива при помощи и руководстве библиотекаря проводятся
рейды по классам.

о Выявленные в результате рейдов испорченные, непригодные для
дальнейпrcю использования 1^rебники изымаются у обl"rающегося" Ученик
обязан возместить такой же новый учебник и в конце 1..rебного года отдать
его в библиотеку взамен испорченного.

о Учебники без обложек также моryт быть изъяты у обl^rающихся на
BpeMrI, пока не будут приобретены обложки.
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о Выдача необходимых обl^rающимся у^rебников на летний период
(для сдачи задолженности и т.п.) фиксируется в читательских формулярах
под личную подпись обl"rающегося.

о Учебная литература может бытъ выдана )л{ителю для личного
пользования только при наличии в библиотеке дополнительньгх
экземпляров, оставшихся после выдачи об1^lающимся.

Порядок сдачи
l Если у^rебник состоит из 2-х и более частей, обl^rающиеся сдают их по

мере из)чениrI классному руководителю. Классный руководитель проверяет
состояние 1^тебников и сдает их в свою очередь в библиотеку.

о В конце уrебного года обl^rающиеся сдают всю )чебную литературу
кJIассному руководителю" Классный руководитель возвращает учебную
литературу в библиотеку по графику, составленному библиотекарем. Классный
руководитель несет ответственностъ за своевременный возврат полуrенной
учебной литературы"

о Во BpeMrI возврата уlебников в библиотеку библиотекарь проверяет
состояние 1^rебников и возвращает классному руководителю все испорченные
у^rебники, требующие ремонта или замены.

. Об}^rающийся, испортивший 1..rебник, осуществляет его ремонт или
ВОЗМещает такоЙ же новыЙ в слутае непригодности уrебника для д€tльнеЙшего
использованиrI.

о Перед по;iуrением документа об окончании школы и в случае перехода в
ДРУГое уrебное заведение обуrающиеся обязаны полностью рассчитаться с
библиотекой и поJý/чить у библиотекаря справку об отсутствии задолженности.

о В конце 1^тебного года )л{ителя обязаны сдать всю учебную литературу,
которая была вьцана им на формуляр для работы.
Правила пользовqния

о В учебниках нельзя писать, рисовать, загибать и вырывать страницы и т.д.
о ответственностъ за сохранность и состояние школьных учебников несут

как учащиеся) так и их родители"
. обучающиеся, систематически нарушающие требования по сохранности

Уrебников, лишаются права пользования фондом школьной библиотеки, и
обязанности по обеспечению уrебниками будут возложены на их родителей"о Классные руководители и rIителя - предметники обязаны записать
замечание в дневник обl^rающегося, если видят у него 1^rебник без обложки или
в плохом состоянии.

О ОбУчающимся, не сдавшим в библиотеку хотя бы один уrебник, на новый
1"rебный год учебники не выдаются до погашеЕия задолженности.

О В случае порчи или утери уrебника обуrающийся обязан приобрести
ТаКОЙ же новыЙ'уrебник и в коЕце 1чебною юда отдать его в библиотеку на
замену.

о Не разрешается заменять утерянный у.rебник у^rебникоN{ другого автора,
издателъства и года издания, за исключением слrIаев отсутствия в продаже
необходимого года изданшI.
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